Centre intégré universitaire
de santé et de §ervices sociaux PLUSAI;I:EE-{IOUS
du Centre-Sud-de-I'lle-de-Montréal

« Pas a pas » utilisation de Logibec eEspresso

Section 1 : Comment consulter son horaire

Section 2 : Comment approuver son relevé de présence
Consultez I'intranet : Boites a outils > Paie, horaire, présence

Québec


http://ccsmtl.intra.mtl.rtss.qc.ca/index.php?id=22233

SECTION 1 — Comment consulter votre horaire

1. Connectez-vous sur la plateforme Logibec avec votre code utilisateur et le mot de passe par
défaut « MERCI123»

° @ http://grhprod01.cjmtl.rtss.qc.ca:81/eEspresso

Fichier Edition Affichage Favoris Out

5% @ Logibec

Bienvenue

I Vous devez d'abord accéder a eEspresso en
entrant votre nom d'utilisateur ainsi que votre

préférences systéme.
mot de passe.

CODE : Entrer le code que le guichet
unique vous a donné par téléphone.
MOT DE PASSE : MERCI123 17

Téléphone 514-940-5205
Télécopieur 514-842-7689
Courriel : paie.ccsmti@ssss.gouv.qc.ca

Répartition des matricules:

de 00001 & 02399 Suzanne Yergeau: téléphone 514-940-5205 poste 3263
de 02400 a 15999 Michéle Forget: téléphone 514-940-5205 poste 3508
de 16000 a 41699 Isabelle Bélanger: téléphone 514-940-5205 poste 3397
de 41700 a 99999 Mathieu Paquet: téléphone 514-940-5205 poste 3952
Comptes de dépenses : Brigitte Borduas 514.940.5205 poste 3499
Courrier interne -

Service de courrier inteme (lettre d'identification « S »)

Courrier externe -
2. Cliquez sur I'onglet «Horaire» dans la colonne de gauche

G“ ‘[v- http://grhprod0l.cjmt.rtss.qc.ca:81/eEspresso 0O~ & || @ Accueil - Intranet ].. Logibec < Y o 893

Fichier  Edition Affichage

g o Logibec

Bienvenue

B
. Support
) OLIDEC  ommegumne
Logibec Fax: Sans Objet
Nouvelles —_— Courriel: Le courriel n'a pas été ajouté dans les préférences systéme.
Préférences

p—

Affichage de poste
Dossier employé Pour accéder a I’horaire de travail, il s’agit
e de cliquer sur I'onglet « Horaire » et

Relevé de présence it I let « M h . »
Relevé responsable ensuite, sur ongie on horaire ».

Relevé de paie
Compte de dépenses
Disponibilité

Vacances
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3. Cliquez sur en suite sur «Mon horaire»

N Logibec

LB & http://grhprod01 cjmti.tss.qe.caiBl/eEspresso p-ell@,

Fichier Edition Affichage Favons Outils 7

4 @ Logibec

Bienvenue lasame0]

Menu principal ~-~—

Support
— o I ec Téléphone: 514-593-2440
Fax: Sans Objet
Courriel: Le courriel n'a pas été ajouté dans les préférences systéme.

Préférences

pr—

Affichage de poste
Dossier empiuy®
Horajre

Mmﬂoralre
Qelevé de pré<zace
Relevé responsable
Relevé de paie
Compte de dépenses
Disponibilité

Vacances

4. Votre horaire apparait et vous pouvez consulter vos horaires mensuels.

Horaire du: 2010-11-28 2 -01-01

Disponible jusqu'au :

® = Prime 5 6 7 8 9 10 1"
® = Remplacement demandé JouR ® Jour ® JouR ®| JOUR @
& = Remplagant Td X1 Td X1 Td X1 Td X1
® = Remplacement confirmeé i
o = Heure(s) payée(s) 12 13 14 15 16 17 18
JOUR @ JOUR ®| Jour @
Vous verrez Td X1 Ta X1 Td X1
apparaitre votre un At
calendrier 19 20 pal 22 23 24 25
indiquant votre -;(O:J:
horaire mensuel.
26 27 28 29 30 3 1
JOUR
X15
X




Horaire e ) Il est aussi possible de visualiser le détail

Nom : |sabelle N Disp . s
x il i de I’horaire correspondant a une
PN

28N J journée de travail.

| vue |

|2012 #| [Octobre |

Légende :
Prime 7 8 9 10 1 12 13
Remplacement demandé
Remplagant

Remplacement confirmé
Heure(s) payée(s) 14 15 16 17 18 19 20

2 2 23 24 25 26 27
28 2 30 3 1 2 3
SOIR SOIR SOIR SOIR SOIR
Rég Rég Rég Rég Rég

| Début | Fin_| Repas | Total | Quart)Note| _ Assign. _| _Prime |
Département (Site) tre Syd. Prog.

15:00 23:00 0045 07:15 Rég SOIR

8120 - 7050 3464 - Interv.Mil Resid. 820-Serv.Read Res. # 2

’ Matri 369 Horaire du: 2012-09-30 au 2012-11-03
Horaire

Nom : [sabelle Morin Disponible jusqu'au: 2500-01-01

g

2012

v
Cliquez sur vue pour afficher la
liste détaillée !

o = Pome T 8 9 10 1 12 13
® = Remplacement demandé

» = Remplagant

# = Remplacement confirmé

© = Heure(s) payée(s) 14 15 16 17 18 19 20

Il est aussi possible
d’afficher la liste 2z 2 2 24 25 2% 27

détaillée des journées de
travail prévues a
I’horaire pour le mois. 28 29 30 N 1 2 3
SOIR SOIR SO‘R% SOIR SOIR
Rég Rég Rég Rég Rég

| Début | Fin | Repas | Total | Code | Année [Quart|Note| Assign. | Prime |
Département (Site) Titre d’emploi Synd. Prog.

15:00 23:00 00145 07:15 Rég SOIR
8120 - 7050 3464 - Interv.Mil Resid. 820-Serv.Read.Res. # 2
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Mon Matri. : 369

horaire Nom : Isabelle Morin L’horaire détaillé des journées
T = travaillées s’affiche.

~
et _~ Yk

Horaire de juin 2015
[““Debut | Fin_| Repas | Total | _ Codedepale ___Année | Quartdetraval | Nd
Département Titre d’emploi Syndicat Si
15:00 23.00 00:45 07:18 Régulier Sor
7050 (8120) Interv.Mil Resid. (3464)
1500 23:.00 00:45 07:15 Reégulier Sor
7050 (8120) Interv Mil Resid. (3454)
15:00 23:.00 00:45 07:15 Regulier Sor
7050 (8120) Interv.Mil Resid. (3464
15.00 23.00 00:45 07:15 Régulier Sorr
7050 (8120) N Interv Mil Resid. (3454)
2015.06-11
15:00 23:00 00:45 0718 Régulier Soir
7050 (8120) Interv.Mil Resid. (3454)
15.00 : 23:.00 00:45 0r:1s Reégulier Soir
7050 (8120) Interv Mil Resid. (3464)

SECTION 2- Comment approuver votre relevé de présence

1. Vous connecter a I’application

e =) | @ http://grhprod0.cjmtl.rtss.qe.ca:81/eEspresso P~ |1 2 Accueil - Intranet o Logibec x YA

Fichier Editior Affichage  Fav Qutils

55 @ Logibec

Bienvenue

I Vous devez d'abord accéder a eEspresso en
entrant votre nom d'utilisateur ainsi que votre

préférences systéme.
mot de passe.

=

CODE : Entrer le code que le guichet
unique vous a donné par téléphone.
MOT DE PASSE : MERCI123 17

Téléphone 514-940-5205
Télécopieur 514-842-7689
Courriel : paie.ccsmti@ssss.gouv.qc.ca
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2. Choisir « Relevé de présence » dans la colonne de gauche et ensuite « Relevé de I’employé »

6 E Ol ‘@ http://grhprod01.cjmtl.rtss.qc.ca:81/eEspresso @ Logibec X ..

Fichier Edition Affichage Favoris  Outils 7

5 @ Logibec

Bienvenue

Lo

Nouvelles

Préférences

eEspresso @
Affichage de poste
Dossier employé Pour accéder au relevé de présence, il s’agit
Iioae de cliquer sur I'onglet « Relevé de
Relevé de présence - o ) -
SR présence » et ensuite, sur l'onglet « Relevé
Relews de pala de I’employé ».
Compte de dépenses
Disponibilité
Vacances

a Support
I e‘ Téléphone: 514-593-2440
Fax: Sans Objet

Courriel: Le courriel n'a pas été ajouté dans les préférences systéme.

Affichage de poste
Dossier employé
Horaire
Relcvi de présence
Aeleve de (rm;*'
BN T S
Relevé responsable Cliquez sur Relevé de I'employé
Relevi de paie
Compte de dépenses
Disponibilité

alnqlhrf - Microsoft Internet Explorer

Votre horaire type de travail s’affiche Gmeda P3| D S =1 H
indiquant vos heures régulieres de
travail.

-
Menu principal ~-— &

@. | Salvegarder | Approuver. | Col::::l:.lfon | Companls::‘tnl::uln sans
Noaveiles Relevé Rem. employé Sommaire Inf. additionnelles
Préférences Taux d'absentéisme 0.00%

.@ Période du 20080330 au 2008.04.12
CoSSHEL .| Date | Début Fin Repas Total| Code| Dépt. T.emp. Synd.| Prime| A.

Dossier employé

Horaire

Relevé de présence
Relevé de I'employé
Fériés de l'employé

Relevé de paie

Assiduité

Compte de dépenses

Co~NDOEwNn 28

NANNN - o o oo -

Disponibilité

|
[&] hetp:1710.103.224.22:81 resources/comflogbec/frameworkijspiNavigatorMeny. jsp i i i D



Des boutons d’acces rapides s’affichent

Fspressc Relevé de Matri dans une boite a outils a droite du
sp pEssSnce epn relevé de présence.

!q-J tan » &
o ™S =

Période du 20080330 au 200804-12

Sy g Fln Repas Total Code Dépt. T.emp. Synd.| Primei A,

1 30

1 3 - &

1 ma 1 8:30 16:30 1:00 7:00 Rég | 730209 — =

1 me 2| 830 16:30 1:00 7:00 Rég | 730209 | Ve |f LS ”"P"
1 3 8:30 16:30 1:00 7:00 Rég | 730209 I Mal I P I Form
1 4 - . - Rég CP-SS ¥

1 5

2 6

2 7 8:30 16:30 1:00 7:00 Rég

2 ma 8 8:30 16:30 1:00 7:00 Rég | 730209

2 me 9 8:30 16:30 1:00 7:00 Rég | 730209

2 je 10 8:30 16:30 1:00 7:00 Rég | 730209

2 we 11 /30 16:3Nn 100 7:0n' Rén | 730209 ¥

3. Sélectionner une ou plusieurs dates en cliquant sur la ou les lignes et ensuite cliquer sur
« Code », vous verrez les explications pour chacun ensuite

Relevé de Matri Statut

E&]) Iressd présence Dépt

Si le code que vous souhaitez attribuer
~ ’ e - : .
ol a '® = = ne figure pas dans cette liste, vous
| sauvegarder | Approuver | Comparaif  dell/s aller le chercher en cliquant sur

le bouton « Code ».

Période du ?00803 30 au 200804-12

. Début Fin Repas Total Dépt. T. emp. Synd.] Plimel A r

: | 515 ubFle!
AANP

1 ma 1 8:30 16:30 1:00 7:00

1 me 2 8:30 16:30 1:00 7:00 | I Orien

1 je 3/ 830 16:30 1:00 7:00 | Mal mup | Form

1 ve 4 8:30 16:30 1:00 7:00 Reég | 730209 I Rapp I ATinl

1 sa 5

2 di 6 CDébut:|

2 lu 7 830 16:30 1:00 7:00 Rég & 730209 n:|

2 ma 8 830 16:30 1:00 7:00 Rég | 730209 ]

2 me 9 8:30 16:30 1:00 7:00 Reég | 730209 p I

2 je 10 8:30 16:30 1:00 7:00 Reég | 730209

2 we 11 RAN 16:30 100 700 Réa | 730209 | ~|
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‘ Fenétre des codes de paie (171) (2]

) =16HR  reg moins de 16h

O 2% cg Autofinance 2%

) AANP abs autorisé NonPayé
) AAFR abs autorisée payee

Explication Prime
Régulier majoré dé“‘ii@jf--o_gyr
Conge autofinance 2% a%\:
Absence autorisée NON’PAY Pour chaque code
Absence autorisee PAYE coti ily a une
O ABS abs justifiee TPT Absence non prevue NOM PA explication
O ACC Accompagnement Accompagnement

O ACCH Accompagnement TS 1 Accompagnementa TSt S
) ACC1Y¥e Accompagnement TS 172 Accompagnement a TS b 132

S ) [ i R A | : E RS S BT e
< >

Exemple 1 — Enregistrer une journée d’absence :

Sélectionnez la ligne du 2 avril. Lorsqu’elle est sélectionnée la ligne devient bleu foncé
Cliquez sur le code approprié. Dans cet exemple nous allons cliquer sur “Mal”
Vous observerez que votre code a changé de « Rég » a «Mal »

P wbhe

Sauvegarder et approuver votre relevé

levé de Matri
Prenons comme exemple Ia csence pept

journée du mercredi 2 .
avril. =
Vous étiez en congé pour I
maladie pendant toute la
journée.

Début Fin Repas Tolal‘ Cude! Dépt. T.emp. Synd.

8:30 16:30
:30  16:30

8:30 16:30
8:30 16:30

8:30 16:30
ma 8:30 16:30
me 9  8:30 16:30

je 10/ 8:30 16:30
ve 1 8:30 16:30

1:00 7:00 Rég
1:00 7:00 Rég

1:00 7:00 Rég
1:00 7:00 Rég

100 7:00 Rég
100 7:00 Rég | 730209
1:00 7:00 Rég | 730209
1:00 7:00 Rég | 730209
100 7:00 Rég | 730209

l&ébctionnsz la ligne du 2 avril. Lorsqu'elle est
S i e la li i

Remarque de I'employé
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Relevé de Matri Statut

EJ]) I'(’<S<S~~'f présence Dépt Titre
EHZ A I B misS 2

| Sauvegarder | Approuver ] Comparaison ho

Relevé Rem. employé Sommaire
Taux d'absentéisme 0.00%

Vous devez ensuite sélectionner le
code « Mal » qui figure dans la
liste des codes située a droite.

Début Fin Repas Total 1 T. emp. Synd.

I Effacer

| Sauvegarder | Approuver | Comparaison hol
Remarquez que le code a changé pour
indiquer votre absence pour cause de
YauxidiabsentéismaTD.00% maladie durant tout le quart de travail.
Période du 20080330 ¢

Date Début Fin Repas Total I.emp. Synd.| Prime| A.

e

Vous devez terminer en cliquant sur le bouton « Sauvegarder »

et ensuite sur « Approuver ».

_ L

£

- .
2 Aol

in

| Approuver |)Comparaison horaire | Comparaison horaire sans prime |

Période du 20080330 au 20080412

S.| Date Début Fin Repas lnlnl Dépt.

I.emp. Synd.| Prime| A.
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Exemple 2 — Enregistrer des heures d’absence :

Voici un exemple qui montre comment enregistrer une absence pour une partie de la journée :

uhwNeE

Sélectionner la journée tel que mentionné dans le premier exemple

Entrez I’heure du début et de la fin de I'absence dans I'encadrer de droite (voir exemple)
Cliquez sur le code “Mal”

Cliquez sur Sauvegarder

Cliquez sur Approuver

Rappelez vous de sauvegarder et
d’approuver votre relevé de présence.

=T TN MISITHVE DL

~

| Sauvegarder | Approuvaa Comparaison horaire | Comparaison horaire sans prime

Relevé Rem.employé Sommaire Inf. additionnelles

Taux d'absentéisme 0.00%
Période du 2008-03-30 au 2008-04-12

S. Début Fin Repas Total Codei Dépt. T.emp. Synd.[ Prime;‘ A.
C1di % [

1 lu 31) 830 16:30 1:00 7:00

1 ma 1) 830 16:30 1:00 7:00

1 me 2| 830 16:30 1:00 7:00

1 je 3 830 13:30 1:00 4:00

1 13:30 16:30 3:00

1 ve 4| 830 16:30 1:00 7:00

1 sa §

2 di 6

2/ lu 7 830 16:30 1:00 7:00

2 ma 8 830 16:30 1:00 7:00

AANP

l— Orien
I_

Mal MallP Form

CP-SS F:p ATl

21330 |

1630 |

[
Av.hor.: ™
ot M
.

|
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