TABLEAU DES EXIGENCES ET TESTS REQUIS POUR L’ACCES A CERTAINS TITRES D'EMPLOI DU SECTEUR BUREAU
Automne 2018 (dernier changement: 07-08-2018)

CATEGORIE 3 - Personnel de bureau, techniciens et professionnels de I'administration

EXIGENCES DE BASE
Uizl el AR TESTS DE QUALIFICATION PARTICULARITES
SCOLARITE MINIMALE DEMANDEE EXPERIENCE REQUISE DISPONIBLES EN LORS DE LA DOTATION
PREQUALIFICATION DU POSTE
Doit détenir un diplome de fin d'études collégiales (DEC) en techniques administratives
pertinent a la fonction*
ou Francais de niveau 1 Un test spécifiaue peut
Technicien en administration une Attestation d'études collégiales (AEC) pertinente a la fonction Word de niveau 1 o . 'p quep ,
s 2101 Aucune ) étre exigé dans certains
(volet administration) ou Excel de niveau 1
- L . . . secteurs
un certificat universitaire pertinent a la fonction
ou
un baccalauréat pertinent a la fonction
. s Doit détenir un dipléme d'études collégial (DEC) en bureautique Frangais de niveau 3
Technicien en administration L i . o
(volet secrétariat) 2101 ou 2 ans d'expérience comme secrétaire Word de niveau 3 Entrevue de sélection
une Attestation d'études collégiales (AEC) en bureautique Excel de niveau 2
Doit détenir un dipléme d'études professionnelles (DEP) ou un DES-métier en secrétariat Aucune Frangais de niveau 3
Agent administratif classe 1 - . A
o 5311 Word de niveau 3 Entrevue de sélection
secteur secrétariat .
Doit détenir un DES ou une équivalence reconnue par le MEQ 3 ans d'expérience comme secrétaire Excel de niveau 2
T Frangais de niveau 1 Un test spécifique peut
Agent admlnlstr.at.|f cla§se L 5312 Doit détenir un dipléme d'études secondaires (DES) Aucune Word de niveau 1 étre exigé dans certains
secteur administration .
Excel de niveau 2 secteurs
Doit détenir un dipléme d'études professionnelles (DEP) ou un DES-métier en secrétariat 2 ans d'expérience comme secrétaire Francais de niveau 3
Adjoint a la direction 5313 Word de niveau 3 Entrevue de sélection

Doit détenir un DES ou une équivalence reconnue par le MEQ

4 ans d'expérience comme secrétaire

Excel de niveau 2
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CATEGORIE 3 - Personnel de bureau, techniciens et professionnels de I'administration

EXIGENCES DE BASE
Uizl el = TESTS DE QUALIFICATION PARTICULARITES
SCOLARITE MINIMALE DEMANDEE EXPERIENCE REQUISE DISPONIBLES EN LORS DE LA DOTATION
PREQUALIFICATION DU POSTE
Doit détenir un diplome d'études professionnelles (DEP) ou un DES-métier en secrétariat Aucune Francais de niveau 2
Agent administratif classe 2 - )
o 5314 Word de niveau 2 N/A
secteur secrétariat Excel de ni 1
Doit détenir un DES ou une équivalence reconnue par le MEQ 2 ans d'expérience comme secrétaire Xcel de niveau
L Frangais de niveau 1 Un test spécifique peut
Agent admlnlstr.atllf cla.sse 2 5315 Doit détenir un dipléme d'études secondaires (DES) Aucune Word de niveau 1 étre exigé dans certains
secteur administration :
Excel de niveau 1 secteurs
Agent admlnlstr.atllf cla.sse 3 5317 Doit détenir un diplome d'études secondaires (DES) Aucune Francais de.nlveau 1 N/A
secteur administration Word de niveau 1
Doit détenir un dipléme d'études professionnelles (DEP) ou un DES-métier en secrétariat Aucune Francais de niveau 3
Adjoint a I'enseignement universitaire 5320 Word de n|lveau 3 Entrevue de sélection
Excel de niveau 2
Doit détenir un DES ou une équivalence reconnue par le MEQ 3 ans d'expérience comme secrétaire Powerpoint
Doit détenir un DES-métier en secrétariat juridique
ou Aucune
Secrétaire juridique 5321 une attestation de spécialisation professionnelle (ASP) en secrétariat juridique Francais de.mveau 2 N/A
Word de niveau 2
Doit détenir un DES ou une équivalence reconnue par le MEQ 2ansd experlejrsj(;sjgltjltere de secrétaire
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CATEGORIE 3 - Personnel de bureau, techniciens et professionnels de I'administration

EXIGENCES DE BASE
[ERSEERLE AR, TESTS DE QUALIFICATION PARTICULARITES
SCOLARITE MINIMALE DEMANDEE EXPERIENCE REQUISE DISPONIBLES EN LORS DE LA DOTATION
PREQUALIFICATION DU POSTE
Doit détenir un DES-métier en secrétariat médical
ou
une Attestation de spécialisation professionnelle (ASP) en secrétariat médical Aucune
ou Frangais de niveau 2
Secrétaire médicale 5322 une Attestation d'études collégiales (AEC) en secrétariat médical Word de niveau 2 N/A
Terminologie médicale
e - 2 ans d’expérience a titre de secrétaire
Doit détenir un DES ou une équivalence reconnue par le MEQ médicale




