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EXIGENCES DE BASE
TITRE D'EMPLOI #T.E.
SCOLARITE MINIMALE DEMANDEE EXPERIENCE REQUISE AUTRE
Doit détenir un diplome de fin d'études collégiales (DEC) en techniques
administratives pertinent a la fonction
ou Francais de niveau 1 (préqualification obligatoire)
Technicien en administration 2101 un DEC et un certificat pertinent a la fonction Aucune Word de n!veau 1 (prgqual!f!cathn obl!gato!re)
ou Excel de niveau 1 (préqualificatoin obligatoire)
un DEC et un baccalauréat pertinent a la fonction Test de secteur possible a effectuer lors de la dotation du poste
ou
une Attestation d'études collégiales (AEC) pertinente a la fonction
. L Doit détenir un diplome d'études collégial (DEC) en bureautique Frangais de_mveau 3 (prequgpﬂcghon olbllgat.0|re)
Technicien en administration . - Word de niveau 3 (préqualification obligatoire)
2101 ou 2 ans d'expérience comme secrétaire

(volet secrétariat)

Excel de niveau 2 (préqualification obligatoire)

une Attestation d'études collégiales (AEC) en bureautique Entrevue de sélection a effectuer lors de la dotation du poste




Technicien en administration

Doit détenir un diplome d'études collégial (DEC) en bureautique

Frangais de niveau 3 (préqualification obligatoire)
Word de niveau 3 (préqualification obligatoire)

(Bureau de la PDG, PDGA et Directeur 2101 ou 2 ans d'expérience comme secrétaire . e R
énéral adjoint) une Attestation d'études collégiales (AEC) en bureautique Excel de niveau 2 (préqualiication obligatoire)
g ! 9 4 Entrevue de sélection a effectuer lors de la dotation du poste
Doit détenir un diplome d'études profe§siqnnelles (DEP) ou un DES-métier Aucune Frangais de niveau 3 (préqualification obligatoire)
Agent administratif classe 1 en secretariat Word de niveau 3 (préqualification obligatoire)
o 5311 . S, S
(secrétariat) Excel de niveau 2 (préqualification obligatoire)
Doit détenir un DES ou une équivalence reconnue par le MEQ 3 ans d'expérience comme secrétaire Test de qualification au titre d'emploi a effectuer lors de la dotation du poste
Francais de niveau 1 (préqualification obligatoire)
Agent adMI.nl-Stl‘atI.f classe 1 5312 Doit détenir un diplome d'études secondaires (DES) Aucune Word de n!veau ! (prt’equal!ﬂ'cat!on obl!gato!re)
(administration) Excel de niveau 2 (préqualification obligatoire)
Test de secteur possible a effectuer lors de la dotation du poste
Doit détenir un dipléme d'études professionnelles (DEP) ou un DES-métier L "
o 2 ans d'expérience comme secrétaire
en secrétariat . . o o
Frangais de niveau 3 (préqualification obligatoire)
Adjoint & la direction 5313 Word de n!veau 3 (prgqual!f!cat!on obl!gato!re)
Excel de niveau 2 (préqualification obligatoire)
Entrevue de sélection a effectuer lors de la dotation du poste
Doit détenir un DES ou une équivalence reconnue par le MEQ 4 ans d'expérience comme secrétaire
Doit détenir un diplome d'études professionnelles (DEP) ou un DES-métier
o Aucune
en secrétariat
s Frangais de niveau 2 (préqualification obligatoire)
Aty WL UL EER S 5314 Word de niveau 2 (préqualification obligatoire)

(secrétariat)

Doit détenir un DES ou une équivalence reconnue par le MEQ

2 ans d'expérience comme secrétaire

Excel de niveau 1 (préqualification obligatoire)




Agent administratif classe 2

Frangais de niveau 1 (préqualification obligatoire)
Word de niveau 1 (préqualification obligatoire)

(administration) 5315 Doit détenir un diplome d'études secondaires (DES) Aucune Excel de niveau 1 (préqualification obligatoire)
Tests de famille A, B, C ou D disponibles en préqualification ou a effectuer lors
de la dotation du poste
Agent adml.nl'stratl.f classe 3 5317 Doit détenir un diplome d'études secondaires (DES) Aucune Frangais de.nlveau ! (p'requfalllflcghon olbllgat.0|re)
(administration) Word de niveau 1 (préqualification obligatoire)
Agent adml.nl'stratl.f classe 4 5319 Doit détenir un dipldme d'études secondaires (DES) Aucune Aucun
(administration)
Doit détenir un diplome d'études professionnelles (DEP) ou un DES-métier
en secrétariat Aucune Frangais de niveau 3 (préqualification obligatoire)
Adjointe a I'enseignement universitaire 5320 Word de n!veau 3 (prt’equal!ﬂ'cat!on obl!gato!re)
Excel de niveau 2 (préqualification obligatoire)
Doit détenir un DES ou une équivalence reconnue par le MEQ 3 ans d'expérience comme secrétaire Powerpoint & effectuer lors de la dotation du poste
Doit détenir un dipléme d'études professionnelles (DEP) en secrétariat ou un
i e DES-métier en secrétariat uricique Frangais de niveau 2 (préqualification obligatoire)
Secrétaire juridique 5321 ET Aucune Word de niveau 2 (préqualification obligatoire)
une Attestation de spécialisation professionnelle (ASP) en secrétariat preq g
juridique
Doit détenir un diplome d'études professionnelles (DEP) en secrétariat ou en
bureautique ou un DES-métier en secrétariat médical Frangais de niveau 2 (préqualification obligatoire)
Secrétaire médicale 5322 ET Aucune Word de niveau 2 (préqualification obligatoire)

une Attestation de spécialisation professionnelles (ASP) en secrétariat
médical

Terminologie médicale (préqualification obligatoire)




